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1. Zugang zur Plattform

Um auf die Plattform zuzugreifen, muss man auf das Internet zugehen und die
folgende Adresse eingeben :

https://cta.glim.ch

Diese App’ kann man auch auf dem Handy installieren.
Von einem PC oder ein Tablet klappt es auch !

9 lim
28123 ctal

Se connecter
Installer I'application
| pp Installer /
Androsd. 105, Windows

Um sich mit der App’ zu verbinden :

Login : AngestelleNummer.cta
Passwort : Angestelltenummer_lhr Geburtsjahr
(BEISPIEL : 19000_1980)

lhre Angestelltenummerist .............cccccveveeenee.
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Um die App auf dem Iphone zu installieren, folgen Sie bitte diesen Anweisungen:
1. Klicken Sie auf das Share-Logo
2. Klicken « Sur I’écran d’accueil + »
- —)|

AA @ cta.glim.ch @) . Login X

cta.glim.ch Options >

Email AirDrop Messages Mail WhatsApp }
Mot de passe Copier @
Ajouter a la liste de lecture o0
Ajouter un signet m
Ajouter aux favoris i\z
Rechercher dans la page Q

Sur I'écran d'accueil

Annoter ®
Imprimer =)
@ m Micro VR Station :\I(CE
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2. Eingabe der geplanten Stunden gemaR Vertrag

Um lhre Stunden zu validieren, lassen Sie sie erscheinen, indem Sie hier klicken :

i ma planification

.

0

Chantier

Détails

ar Scann Chantier

27.09.2021

Durée

il ma planification

Total pour aujourd‘hui: 00:00
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Danach, klicken Sie nur auf : m

Mes taches planifiées

Aujourd'hui

2023 - Groupe Mutuel - TEST
Travail

Nb heure

Durée: 2:30 &

Die von Ihnen validierten Stunden werden mit angezeigt.

2015-01 - Fondation Renée Delafontaine - TEST
Travail

Nb heure

BEVOR SIE IHRE STUNDEN VALIDIEREN, kénnen Sie sie auch andern : indem klicken

"3
Sie auf dem Bleistift # oder Ajouter une note («eine Notiz hinzufigen»).
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3. Eingabe von einer Abwesenheit (Urlaub, Krankheit, Unfall,
usw.)

Die Abwesenheiten miissen 1 Mal pro Tag auf Ihren Hauptarbeitsplatz eingegeben
werden.

‘ EE Art der Abwesenheit
V = Urlaub

M — Krankheit
aa ¢ Chanti A — Unfall
am Scann Hhantier APG — Verdienstausfall
D -Umzug
B 2023 | Groupe Mutuel - TEST -~ ¢ DC-Tod
£5 V| Vacances v
= Details T Détails : leer lassen
& 05.10.2021 Datum : Eingabe fur.Jeden
Tag der Abwesenheit
© Durée Dauer : leer lassen

m Kliken Sie auf «Suivant >»
B ma planification

Total pour aujourd'hui: 02:15
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Sie kénnen Kommentare in « Complément » hinzuflgen.

. o=

Complément

Zum Beispiel :
D - Umzug

B Schreiben Sie lhre neue
Adresse !

Dann, klicken Sie auf
« Suivant >»

o

. o=

Veuillez confirmer votre entrée
0:15 Und vor Allem nicht

Groupe Mutuel Services SA Service des Immeubles vergessen, lhren Stunden zu

2023 | Groupe Mutuel - TEST
ABS - Autre absence justifiee

- . R

validieren !
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Im Fall von einer teilweisen Abwesenheit (das heisst : Sie arbeiten am Morgen und
sind am Nachmittag abwesend), konnen Sie die Abwesenheit fiir einen
besonderen Arbeitsplatz eingeben :

Art der Abwesenheit
\ EE ABS — Andere
Abwesenheit

X — Abwesenheit ohne
-1 ] H
ar Scann Chantier Grund

RHT — Arbeitsplatz

B 2023 | Groupe Mutuel - TEST = geschlossen (COVID)
Ei  ABS - Autre absence justifiée -
= Détails -

[ Détails : leer lassen

W 06.10.2021 Datum : Eingabe fiir
| jeden Tag der
Abwesenheit
© Durée

Durée : leer lassen

m Klicken auf « Suivant > »

—

i ma planification

Total pour aujourd’hui: 02:15

Und noch einmal, muss man die Eingabe validieren (siehe vorherige Seite)
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4. Ersatzstunden eingeben

Wenn Sie Ersatzstunden an einem anderen Arbeitsplatz machen, muss man danach
alle Stunden auf einen Ersatzarbeitsplatz eingeben « Remplacement — NAME DES
VERANTWORTLICHEN » (im Namen des verantwortlichen, der Sie zur Arbeit
gebieten hat).

. o=

ar Scann Chantier

Im Falle der geleisteten
B R2000 | Remplacements - Rosa-Ma... * © Arpeitsstunden ist es immer

(oot fempecerments e ari 0 e notwendig, T — Arbeit einzugeben

22 T | Travail M

Das Detail kommt automatisch
= 70-Nbheure - zum Setzen

W 07.10.2021 Datum der Ersetzung

o | 200 Anzahl der Ersatzstunden

Klicken Suivant >

@ ma planification

Total pour aujourd'hui: 02:15

Sowie flr die Abwesenheiten, vergessen Sie nicht Ihre Eingabe zu validieren :
dafiir bis zum Ende weitergehen, (siehe Seite 6).
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5. Daten Abfrage und Anderung

So lange hat lhrer Manager die Stunden noch nicht validiert hat, kdnnen Sie diese
andern.

Y Filtrer I'historique

01.10.2021 31.10.2021

Tous statuts B c

lun. 04.10.2021

2023 Groupe Mutuel Services 5A Service des
Immeubles
Groupe Mutuel - TEST

lun. 04.10.2021 02:00

2015-01 Fondation Renée Delafontaine
Fondation Renée Delafontaine - TEST

Daten auswaéhlen

Eingabe dndern

Eingabe vernichten

Stundentotal fur die
oben gewdhlten Daten.
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Andern, was benétigt wird und klicken Sie auf

fermer

Modifier une tache : #340 | Travail

Chantier

2015-01 | Fondation Renée Delafontaine - TEST | For #

Date

04.10.2021 &
Durée
2:00
Titre

T | Travail v
Détails

70 | Nb heure v

Informations
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6. Erklarung andere Tasten (Funktionen)

Zurick zur Startseite, neue Eingabe

ar Scann Chantier

B Chantier -
£ Titre v
= Détails v
@ 04.10.2021
© Durée

il ma planification
Monatliche Aussicht

Total pour aujourd'hui: 02:15 = der geplanten und
eingegebenen

Stunden
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Monatliche Aussicht der geplanten und eingegebenen Arbeitsstunden :

. o] =]

Septembre 2021
Lundi Mardi

Mercredi Vendredi Samedi Dimanche
] 2
B N

4
&

"
it

Heures effectuées  £.50

Diese Bedienungsanleitung ist auf die GED in den « Documents généraux »
verflgbar.
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