Guia de utilizacion
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1. Acceso ala aplicacion

Para acceder a la plataforma, tiene que ir a Internet y escribir la direccién :

https://cta.glim.ch

Puede instalar la aplicacién en su teléfono haciendo clic en « Installer »
Puede tambien aceder desde una tableta o una computadora.

9 lim
20123 ctal

[ Installer I'application /

Installer
Android, 105, Windows
Para connectarse :
Login : n°personal.cta
Mot de passe : n°personal_Afo de nacimiento

(EXEMPLE : 19000_1980)

Su nimero personalesel .............cccuueee...
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Para instalar la aplicacion en Iphone, puede hacerlo de la siguiente manera :

1. Hagaclicen el logo « compartir »
2. Hagaclicen « En la pantalla de inicio + »

AA @ cta.glim.ch @) . Login X

cta.glim.ch Options >

Email AirDrop Messages Mail WhatsApp
Mot de passe Copier @
Ajouter a la liste de lecture fejod
Ajouter un signet m
Ajouter aux favoris *
Rechercher dans la page Q
Annoter ®
Imprimer @
@ m Micro VR Station VR
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2. Entrada de horas contratadas (programadas)

Para validar las horas contratadas, haz que aparezcan haciendo clic en

i ma planification

ar Scann Chantier

A Chantier .
i v
= Détails -
@ 27.00.2021 (]
© Durée

i ma planification

Total pour aujourd'hui: 00:00
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Despues, simplemente haga clic en

Mes taches planifiées

Aujourd'hui Demair

2023 - Groupe Mutuel - TEST
Travail

Nb heure

Durée: 2:30 &

Las horas que ha validado se muestran con el visual

2015-01 - Fondation Renée Delafontaine - TEST
Travail

Nb heure

ANTES DE VALIDAR SUS HORAS, también es posible modificarlas haciendo clic en

"3
el lapiz # o afadir una nota « Ajouter une note »
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3. Entrar una ausencia (Vacaciones, enfermedad, accidente, etc.)

Las ausencias deben ingresarse una vez al dia en su sitio de trabajo principal

\ EE Tipo de ausencia

V —Vacaciones

M — Enfermedad

A — Accidente

APG — Perdida de ingresos
D — Mudanza de casa

B 2023 | Groupe Mutuel - TEST » ¢ DC-Fallecimiento

/

8 Scann Chantier

BE V| Vacances v
= Details Détails : dejar vacio
— Date : entrar para cada
@ 05.10.2021 - P
dia de ausencia
© Durée Durée : dejar vacio

m Haga clic en Suivant >
Bl ma planification

Total pour aujourd'hui: 02:15
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Puede también agregar comentarios en « Complément »

. o=

Complément

Por ejemplo :

D — Mudanza de Casa

B Anota su nueva direccion

Haga clic en Suivant >

my —

. o=

Veuillez confirmer votre entrée

015

Groupe Mutuel Services SA Service des Immeubles

2023 | Groupe Mutuel - TEST Y sobro todo, ino olvide

ABS - Autre absence justifiée .
validar sus horas!

Im
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En caso de ausencia parcial (usted trabaja la mafiana y esta ausente por la tarde)
puede introducir una ausencia en un sitio de trabajo especifico :

Tipo de ausencia
‘ EE ABS — Otra ausencia
X — Ausencia injustificada

RHT - Sitio cerrado COVID
B8R Scann Chantier

B 2023 | Groupe Mutuel - TEST -
$f  ABS - Autre absence justifiée + | Deétails : Dejar vacio
Date : entrar para cada
= Détails - dia de ausencia
Durée : dejar vacio
@ 06.10.2021
| ) Haga clic en Suivant >
© Durée

e

i ma planification

Total pour aujourd’hui: 02:15

Y de nuevo, debe validar su entrada (ver pagina anterior)
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4. Entrar horas de reemplazo

Cuando hace horas de reemplazo en otro sitio, deberd ingresar todas estas horas
en un sitio de « Remplacements — Nombre del jefe » (al nombre del jefe que le ha
pedido trabajar)

. o=

B8 Scann Chantier

B R2000 | Remplacements - Rosa-Ma... =

| F2000 | Remplacemants - Rasa-Maris Da Cuniba |

En caso de horas trabajadas

=TT i hay que seleccionar
= ravai - . .
| T — Travail (trabajo)

=  70-Nb heure . El « Détails » se pone
automaticamente

B 07.10.2021 La fecha del reemplazo
Numero de horas

© | 200

Haga clic en Suivant >

# ma planification

Total pour aujourd'hui: 02:15

=

Y tdmbien, no olvide validar su entrada yendo al final (ver pagina 6).
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5. Very editar el historial de entradas

Mientras su jefe no haya validado sus horas, puede cambiarlas

Y Filtrer I'historique

01.10.2021 31.10.2021

Tous statuts

2]

lun. 04.10.2021

2023 Groupe Mutuel Services 5A Service des
Immeubles
Groupe Mutuel - TEST

lun. 04.10.2021 02:00

2015-01 Fondation Renée Delafontaine
Fondation Renée Delafontaine - TEST

Seleccionar fechas

Editar entrada

Eliminar entrada

Total de horas para las
fechas elegidas en la
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Edite lo que se necesita y haga clic en

. o]=]

Modifier une tache : #340 | Travail

Chantier

2015-01 | Fondation Renée Delafontaine - TEST | For #

Date

04.10.2021 =

Durée
2:00
Titre
T | Travail v
Détails

70 | Nb heure v

Informations
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6. Explicacion de los otros botones

Regreso a la primera pdgina y hacer otra entrada

ar Scann Chantier

B Chantier -
£ Titre v
= Détails v
@ 04.10.2021
© Durée

il ma planification >

#Z=N, Vista mensual de horas
) introducidasy
programadas

Total pour aujourd'hui: 02:15
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Vista mensual de horas introducidas y programadas

[ o] =]

Septembre 2021
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
1 2 3 4
s s s 0 "
1 u - 16 1 "
» 2 2 - 2 =
z = w

Heures effectuées 250

Esta guia esta disponible en la GED en « Documents généraux ».

Dimanche
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